QUY CHE
C DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CUA TAP POAN BAO VIET
(Ban hanh kém theo To trinh s6 594 /2025/TTr-HDOT
ctia Hoi dong Quan tri Tdp doan Bao Viét ngay 29/.5./2025)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi ép dung

Quy ché to chirc Pai hoi déng ¢ dong sir dung cho viéc td chire Dai hoi dong
c0 dong thuong nién nam 2025 cua Tap doan Bao Viét (sau day goi tat 1a “Pai hoi”).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia
Dai hoi, dieu kién, the thic tién hanh Pai hoi.

Diéu 3. C6 dong va cac bén tham gia co trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Didu 4. Quyén va nghia vu clia cac c6 dong tham du Pai hoi dong ¢d dong

1. Biéu kién tham du Pai hoi

Tét ca cac ¢b dong s hitu c¢6 phiéu Tap doan Bao Viét theo danh sach chét ngay
20/05/2025 hodc nhimg nguoi dugce ty quyén tham du hop €.

2. Quyén va nghia vu ctia cic cd dong du diéu kién khi tham du Dai hoi

a. Co dong hoac nguoi dugce uy quyén dén du Dai hoi can mang theo céc giéy
to sau:

- Can cudc cong dan/Can cudc/Ho chiéu;

- Ban sao cong ching Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép gan nhat (dp
dung doi voi truong hop nguoi dai dién theo phap ludt cua co dong la té chirc tham
du Dai hoi);

- Gidy uy quyén (truong hop dwoc 1y quyén tham dw Pai héi, c¢6 dong cé thé
swr dung mau Giay xac nhan hodc uy quyén duwoc TDBV gui cung Thong bao moi
hop/Thu moi hop ).

+"Né'u ¢6 dong la cd nhdn trong niede thi vén ban ity quyén phai dwoc ky boi
chinh co dong do va kem theo ban goc hodac ban sao céng chirng hop lé Can cu'o'c%/
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cong dan/Can cudc/Hé chiéu cuia cé dong iy quyén.

+ Néu c6 déng la té chirc trong nwde thi vin ban ity quyén phai dwoe déng
dau va dwoc ky boi ngudi dai dién theo phdp ludt ciia t6 chire do.

+ Truong hop nguoi tham dw dwoc iy quyén boi cé dong la ca nhin nude
ngoai/té chitc nude ngoai, khi tham dw Pai héi, Bén dwoc 1y quyén phai xudt trinh
Gidy ity quyén duoc xdc nhdn boi cong chimg vién & nuée ngoai hodc nguoi duoce
ludt sw, cong chimg vién ¢ nude ngodi xdc nhdn la du tham quyén dai dién cho to
chitc nuée ngoai theo quy dinh phdp ludt nuée ngoai va dich céng chimg ra tiéng
Viét theo quy dinh phap luat Viét Nam.

Sau khi xuét trinh cdc gidy to néu trén cho Ban Kiém tra tu cach ¢ déng, C6
dong hoac nguoi dugce uy quyén dén du Pai hoi duge nhan mot Thé biéu quyét, mot
Phiéu biéu quyét. Gid tri cia Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét ma c6 dong hoic
ngudi duge iy quyén dén du Dai hoi twong tng véi ty 1& s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét ma c6 dong d6 s¢ hitu hodc dai dién theo ding ky tham du Pai hoi trén tong
s6 ¢d phz"m co quyén biéu quyét ctia céc ¢d dong tham du va biéu quyét tai Dai hoi.

b. C6 déng, nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢b dong té chirc dugc uy quyén
bang vin ban cho mot hodc mot sé ca nhan, to chire khac du hop va biéu quyét tai
Pai hoi. Trudong hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém vin
ban ity quyén ban dau va cac tai liéu khac (néu c6) cua cb dong, ngudi dai dién theo
lly quyén ctia ¢6 dong 1a to chirc (néu trude do chua ding ky voi Tap doan Bao Viét)
va kém theo ban gbc hodc ban sao cong chimg hop 1é Cin cude cong dan/Can
cudc/Hd chiéu ctia ¢d dong iy quyen.

c. Co dong hoac dai dién dugce uy quyén tham du Dai hdi sau khi nghe bdo céo
vé cac ndi dung can thdng qua sé ciing thao luan va thong qua bang biéu quyét.

d. C6 dong hodc dai dién dugce Gy quyén tham du Pai hoi tham gia y kién vé
cac van dé can thong qua bang phuong thirc ghi cic ndi dung thao luan vao phiéu
cdu hoi va chuyén cho Ban Thu ky Dai héi. Noi dung thao luén ngin gon va tap
trung vao dung nhimg ndi dung trong tim can trao doi, pht hop voi ndi dung
chuong trinh ctia Pai hoi da dugc thong qua. Nhimng véan dé da duge ngudi trude c6
¥ kién thao luan thi khong thao luan lai dé tranh trung lap.

e. C6 dong hoac dai dién duoc uy quyén dugc biéu quyét tit ca cac van dé
thudc tham quyén ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 1é Tap doan Bao
Viét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, céc c6 dong phai tudn thi theo su hudng
dan cta Poan Chu tich, Ung xu van minh, lich su, khong gay mat trat tu. h,/
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g. Cé déng hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau
khi hoan tit thu tuc ddng ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung
can biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai hdi da duoc thong qua. Trong truong
hop nay, hiéu luc cua nhimg nodi dung da duge biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ctia Chi toa/Doan Chu tich

1. Poan Chu tich gdm Chu toa va mét sb thanh vién khéc cua Poan ch tich.
Doan chu tich dugc gidi thiéu dé Dai hoi théng qua.

2. Quyén va nghia vu ctia Chu toa/Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh dd duoc Dai hoi
théng qua. Tién hanh céc cong viée can thiét dé Dai hoi dong ¢6 dong dién ra 6 trat
tu; phan anh dugc mong mudn cua da s6 ¢6 dong tham du Pai hoi.

b. Huéng dan céc dai biéu tham du Dai hoi thao luan.

c. Trinh du théo va nhimg n6i dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d. Tra 1oi nhimg van dé do Pai hoi yéu cau.

e. Chu toa Dai hdi ¢o cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat
va Diéu 1é Tép doan.

Diéu 6. Quyén va nghia vu cuia Ban Kiém tra tu cich cd dong du Dai hoi

Ban Kiém tra tu cach c¢b dong du DPai hoi do Hoi déng Quan tri quyét dinh
thanh lap. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong du Pai hoi nhan gidy to ctua c¢b dong hodc
ngudi duoce iy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 1& va déi chiéu véi danh sach cb
dong co quyén du hop da chét ngay 20/05/2025; Phat céc tai liéu, Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét; Béo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tur cach ¢ dong du Pai
héi trude khi Dai hoi chinh thire duge tién hanh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Thu ky Dai hoi

1. Ban Thu ky Pai héi duge Chu toa cur.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitp theo phan cong cua Chu toa,
bao gf)m:

a. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

b. Cong bb dy théo Bién ban va Nghj quyét ctia Dai hdi va thong béo ciia Doan
Chu tich giri dén céc ¢6 dong khi duge yéu cau.

c. Tiép nhan phiéu cau hoi cua cac co dong.

Piéu 8. Quyén va nghia vu cua Ban Kiém phiéu

1. Chu toa gioi thiéu Ban Kiém phiéu va t6 chirc lay y kién théng qua tai Dai

hoi. \
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2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a. Giam sat viéc biéu quyét clia céc co dong hodc dai dién duoc Gy quyén tham
du Pai hoi.

b. Téng hop sb ¢ phan biéu quyét cac nodi dung thuc hién biéu quyét theo
phuong thic gio THE BIEU QUYET va thong bao két qua cho Chu toa va Ban
Thu ky Pai hoi.

c. Tong hop s6 cd phan biéu quyét theo timg ndi dung theo PHIEU BIEU
QUYET, lap Bién ban kiém phiéu biéu quyét va bao cdo két qua kiém phiéu biéu
quyét trude Dai hoi.

Chuwong 111
TIEN HANH PAI HOI

Dicu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi dugce tién hanh khi cé s6 co dong du hop dai dién it nhat 65% téng sb
cO phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong chot ngay 20/05/2025.

Dicu 10. Trét tu ctia Dai hoi

1. TAt ca céc co dong dén tham du Dai hdi dn mic chinh té.

2. C6 doéng khi vao phong Pai hoi phai ngéi dang vi tri hoac khu vuc do Ban
To chtrc Pai hoi quy dinh. Tuyét doi tuan thu viéc sap xép vi tri cua Ban To chire.

3. Khéng hat thude 14 trong Phong Dai hai.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Dai hoi
dién ra. Dién thoai di dong phai tat hodc khong dé chudng bao.

5.CH dong khong dugce quay phim, chup anh trong thoi gian tham gia Pai hoi.

Piéu 11. Cach thirc bidu quyét théng qua cac van dé tai Dai hoi

Viée biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi sé duoc thuc hién theo hinh thirc ding
PHIEU BIEU QUYET (bo phiéu kin) hoac gio THE BIEU QUYET va bao dam
minh bach, cong bang. Hinh thirc biéu quyét doi véi moi van dé s€ do Poan chu tich
quyeét dinh va dugc Ban kiém phiéu hudng dan cac ¢6 dong/dai dién dugce uy quyén
cua cd dong thuce hién tai Dai hoi.

Viéc biéu quyét cac van dé tai Pai hoi tuy truong hop sé duoc thue hién theo
cac hinh thirc dudi day:

1. Biéu quyét theo hinh thire ding PHIEU BIEU QUYET

Céac ndi dung biéu quyét duoc ghi trong PHIEU BIEU QUYET sé& duoc ¢
dong/nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong biéu quyét bang viéc lua chon

phuong an: Tan thanh hoac Khong tan thanh hoac Khong co y kién vao timg noi h"/ '
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dung can lay y kién.
— Céc cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

» Viéc bo phiéu duge bat dau tir khi ¢6 hiéu 1énh ctia Chu toa cudce hop
hodc Trudng ban kiém phiéu; va két thuc khi ¢o dong cudi ciing bo phiéu
vao thung phiéu hodc sau 20 phut ké tir thoi diém bat dau bo phiéu tiy
thude vao thoi diém nao dén trude.

» Viéc kiém phiéu duogc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va
thung phiéu dugc niém phong.

- Cac phiéu biéu quyét Khong hop I¢ s€ khong duogc tinh bao gém:

» Phiéu khong theo mau do Ban td chirc phét ra, khong c6 dau cua Tap
doan Bao Viét va khong co chir ky xac nhan cua ) dong;

» Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

» Phiéu ghi thém nhimg thong tin khac, thém ky hiéu;

» Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cting mét ndi dung biéu quyét
thi phan biéu quyét d6 Khéng hop Ié.

— Viéc biéu quyét doi véi timg nodi dung can théng qua trong PHIEU BIEU
QUYET la doc 1ap v6i nhau; va tinh hop 18 ctia phan biéu quyét ndi dung nay
khong 1am anh hudng dén tinh hop 1¢ ctia cac ndi dung biéu quyét khac.

— Truong hop ¢6 dong trong qué trinh ghi PHIEU BIEU QUYET bj nham lan
v6i didu kién chua bo vao thung phiéu, thi duoc quyén truc tiép gap Truong
ban kiém phiéu xin d6i lai PHIEU BIEU QUYET nhiam dam bao quyén loi
cho cb déng.

— Tb chirc kiém phiéu: Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai
phong kin ngay sau khi cudc bo phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong gach
X04, stra chira trén PHIEU BIEU QUYET.

— Cbng bd két qua kiém phiéu

= Sau khi qua trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh, Ban kiém phiéu lap
bién ban kiém phiéu cé chit ky ctia tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

* Theo chi dinh ctia Chu toa, Truéng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém
phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu trude Pai hoi.

2. Biéu quyét truc tiép bang cach gio THE BIEU QUYET

Viéc biéu quyét truc tiép duoc ap dung doi véi céc truong hop khong ap dung
hinh thirc biéu quyét thong qua hinh thirc ding PHIEU BIEU QUYET. Truong hop
biéu quyét truc tiép tai cude hop, c6 dong/ngudi dai dién theo iy quyén cua co dong

biéu quyét vé van dé can ldy y kién bang cach gio THE BIEU QUYET dé biéu M/
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quyét theo cac ndi dung sau: Tdn thanh; Khéng tin thanh; hodc Khong cé ¥ kién.
Khi biéu quyét, mit trudc cia THE BIEU QUYET c6 ghi “S6 ¢b phin” s¢ hitu
va/hodc dai dién va co dau treo ctia Tap doan Bao Viét phai dugc hudng vé phia Chu
toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu Tdn thanh; Khong tin thanh; hodc Khong
cé y kién, bdo céo Chu toadé cong bd két qua biéu quyét trude Pai hoi.

Piéu 12. Thong qua quyét dinh cia Pai hoi:

1. Quyét dinh ctia Dai hoi vé viéc stra doi va bo sung Diéu 1& Tap doan Bao
Viét; loai co phiéu va s lugng cd phiéu dugc chao ban; viéc sap nhap, t6 chuc lai
hay giai thé Tap doan Bao Viét; quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san co gia tri bing
hodc 16n hon 10% tong gia tri tai san cua Tap doan dugc ghi trong béo céo tai chinh
da duoc kiém toan/soat xét gan nhét; ting hodc giam von diéu 1é dugc thong qua khi
duogc sb ¢6 dong dai dién it nhit 85% tong s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca
céc ¢6 déng va dai dién duoc iy quyén tham dur va biéu quyét tai cude hop tan thanh.

2. Quyét dinh cua Pai hoi vé cac van dé khéc trong chuong trinh Pai héi duoc
théng qua khi dugc s c6 dong dai dién it nhat 65% tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét cla tat ca cac cd dong va ngudi dai dién theo uy quyén tham du va biéu quyét
tai cudc hop tan thanh.

Chuong 1V
KET THUC DAI HOI

biéu 13. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

1. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

2. Bién ban va Nghi quyét Pai hoéi phai dugce Iuu gitr tai Tap doan Bao Viét.

Dic¢u 14. Higu luc thi hanh

Quy ché nay gom 04 (bén) Chuong, 14 (mudi bén) Piéu, duge doc cong khai
trude khi tién hanh Dai hoi déng c6 dong va ¢ hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc
Pai hoi dong ¢6 dong biéu quyét thong qua. \m/

TM. HQI PONG QUAN TRI
QUYEN CHU TICH

Tran Thi Diéu Hing




